COMUNE DI TAURISANO

(Provincia di Lecce)

REGOLAMENTO
PER L'ACQUISIZIONE DI BENI E SERVIZ|

IN ECONOMIA

Approvato con deliberazione del Consiglio Comunala. 12 del 07 Aprile 2010.
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Art. 1 - Oggetto del Regolamento

1. Il presente Regolamento disciplina le modalitgprecedure ed i limiti per I'acquisizione
in economia di beni e di servizi da parte del’lEmel rispetto delle disposizioni di cui
all'art.125 del d.lgs.163/06.

2. Le disposizioni del presente Regolamento sonalifimate ad assicurare lo sviluppo di
processi d’acquisto in termini temporali ristrettcon modalita semplificate, nel rispetto dei
principi di efficacia, efficienza ed economicitdltéezione amministrativa.

3. Tutti i valori indicati nel presente regolamestontendono al netto di Iva.

Art. 2 Beni e servizi acquisibili in economia
1. L'acquisizione in economia di beni e di serviammessa per importi inferiori alla soglia

comunitaria periodicamente revisionata ai sengiaieR48 del D.Lgs.163/2006 e s.m.i.

e tale limite non pud essere superato nemmenopednrie di variante o suppletive,

proroghe, appendici contrattuali o altre formerdegrazione, estensione o ampliamento

dell'impegno economico contrattuale o extracontict.
2. Possono essere eseguite in economia le fornituteenii per uffici e servizi comunali

relativi a:

o arredi e attrezzature per uffici, attrezzature nmfatiche, complementi di
arredamento, segnaletica per uffici, e similari;

 libri, riviste, giornali e pubblicazioni di ogni gere, anche in abbonamento, sia su
supporto cartaceo che su supporto informatico;

* materiale di cancelleria, di consumo, di funzionatoee ricambio d'uso di
attrezzature d’ufficio di qualsiasi genere;

* materiale per la redazione degli atti, stampatidetio manifesti, locandine, altri
materiali per la diffusione e la pubblicita istitozale;

* prodotti per il funzionamento dei mezzi meccanaltyo materiale di consumo e
pezzi di ricambio per gli stessi mezzi;

» vestiario di servizio e dei dispositivi di protea@individuale per i dipendenti;

» farmaci, vaccini, presidi medico-chirurgici, suppanedicali e paramedicali per lo
svolgimento dei servizi urgenti o dei servizi seagsistenziali svolti in qualsiasi
forma,

* beni per la gestione delle mense;

* mobili e soprammobili, tende, brise-soleil, appatedi illuminazione, macchine per
ufficio;

* beni informatici hardware e software, beni per tmservazione, riproduzione e
diffusione di immagini, suoni e filmati;

» veicoli di servizio e attrezzature per gli appresati speciali dei veicoli;

e apparecchi integranti le reti tecnologiche dei =er(contatori, scatole di
derivazione, cabine, trasformatori, quadri di dstzione, chiusini, canali, pezzi
prefabbricati ecc.)

* mezzi e attrezzature per la mobilita (ascensoryoseala, montacarozzelle, pedane,
segnaletica);

* segnaletica stradale e materiale similare, magegal toponomastica e numerazione
civica e similari;

* beni necessari al funzionamento delle strutturatiked all’istruzione, all’assistenza,
al volontariato, alla ricreazione, alla culturdpadport, a manifestazioni pubbliche o
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ad altre necessita derivanti da compiti istituzloma da servizi a domanda
individuale;

combustibile per il riscaldamento di immobili;

fornitura e consumo di acqua, gas, energia elaittitenze telefoniche e telematiche,
compresi gli allacciamenti agli immobili, illumin@mne e climatizzazione dei locali;
materiali per la pulizia, derattizzazione, disindzsone e disinfezione degli
immobili, delle infrastrutture, degli arredi e deglitomezzi;

attrezzature per il gioco e l'arredo dei parchiami per I'arredo urbano in genere,
per gli impianti sportivi, i di giochi, arredo who e accessori per impianti sportivi;
sabbia, ghiaia, pietrisco e altri inerti per laesisazione di strade e piazzali,

coppe, trofei, medaglie, targhe, oggetti-ricordtrj gadgets relativi a manifestazioni
pubbliche, onorificenze, riconoscimenti, gemellaggnaugurazioni, ricorrenze,
nonché acquisti necessari alla eventuale riceitieitl ospitalita in occasione di
specifici eventi;

acquisto di contrassegni legali, sigilli, bolliafrcobolli, altri valori bollati;

forniture di qualsiasi genere di conforto in casb adlamita naturali anche
extraterritoriali, anche in via indiretta sottora di contributi;

forniture da esegquirsi a carico o in luogo di caaftti, in caso di inadempimenti,
risoluzione o scioglimento del contratto, o in didenza di carenze o incompletezze
constatate in sede di accertamento della regot&aeueione della fornitura;

forniture di qualsiasi natura per le quali sianatisesperiti infruttuosamente le
procedure di evidenza pubblica e non possa esdéfegta I'acquisizione.

qualsiasi altra fornitura, anche se non ricompmesige tipologie riportate ai punti
precedenti, necessaria allo svolgimento delle coemze proprie dell'Ente.

Possono essere eseguite in economia le prestaliiceirvizi a favore del Comune di
seguito individuate:

servizi di manutenzione e riparazione di attrezmgtumezzi e impianti, servizi
attinenti la segnaletica stradale, la toponomadiicaumerazione civica e similari;
servizi di trasporto di qualunque genere, compitiEamuisto di biglietti, servizi di
corriere, spedizione e consegna, altri servizirasgorto o messaggeria estranei al
servizio postale;

servizi di telecomunicazione;

servizi assicurativi, bancari e finanziari, di beokggio, compresi i contratti
assicurativi di qualsiasi genere e i contrattedsing;

servizi informatici e affini compresi i servizi &hatici, di videoconferenza, di
gestione e manutenzione siti web istituzionali, @&-governement, di
informatizzazione degli adempimenti, aggiornamesdtiftware, di stenotipia e
similari;

servizi di ricerca e sviluppo compreso rilievi &hati, indagini, studi, rilevazioni
socio-economiche, analisi di fattibilita, analischiche e finanziarie e similari;

servizi di contabilitd e tenuta dei libri contabilicompresi gli adempimenti
conseguenti, la tenuta e I'aggiornamento deglimtae, dei bilanci e dei programmi
finanziari, la consulenza fiscale e tributaria,sérvizi legati all’elaborazione delle
paghe e gestione personale;

servizi di ricerca di mercato e di sondaggio dgilfoone pubblica ;

servizi di predisposizione di studio di intervemticoncessione, mediante finanza di
progetto o con finanziamento atipico;

servizi pubblicitari compresa la divulgazione dvisve bandi di concorso e di gara a
mezzo stampa o altri mezzi di informazione e I'astudei relativi spazi;



servizi di pulizia degli edifici e di gestione delproprieta immobiliari;

servizi di editoria e di stampa, stenotipia, riema, compresi servizi di tipografia,
litografia, fotografia, modellazione, aerofotograetna, servizi di traduzione, copia
e trascrizione;

servizi di eliminazione di scarichi e di rifiutijsinfestazione e servizi analoghi volti
alla tutela dell’ambiente e territorio;

servizi volti alla tutela delle categorie protetamziani, disabili, adolescenti, per
soggiorni e vacanze convenzionate, o per ragiosiutlio e aggiornamento;

servizi di assistenza e ristorazione compresi iserdi confezionamento e
distribuzione dei pasti e altri generi di confoper la gestione e il funzionamento di
strutture pubbliche, mense, centri ricreativi, s@nsociali, culturali, educativi,
sportivi o di altri servizi istituzionali 0 a domda individuale;

servizi relativi al reperimento di personale tengmmo, anche ausiliario, sia per
personale d'ufficio che per servizi di assistenza;

servizi relativi alla sicurezza compresi i servilii vigilanza e di sorveglianza di
immobili comunali, del territorio e di manifestarip

servizi relativi all'istruzione compresi gestioneadrsi di qualunque genere e grado,
partecipazione a corsi di preparazione, formazemperfezionamento del personale,
partecipazione alle spese per corsi indetti da istituti e amministrazioni varie;
servizi sanitari e sociali compresi i servizi dsigtenza a domicilio o in luoghi di
cura, ricoveri, visite mediche e analisi cliniche gqlialunque genere, servizi di
prevenzione epidemiologica, servizi per cure paiea

servizi di qualsiasi natura volti alla gestione le fanzionamento del cimitero
comunale;

servizi di qualsiasi natura volti alla gestiondl@attivita culturali, della biblioteca e
servizi similari per lo sviluppo e promozione defritorio;

servizi ricreativi, culturali e sportivi compresa ¢estione di impianti e attrezzature,
l'organizzazione e la gestione di manifestaziongrtgcipazione a convegni,
congressi, conferenze, riunioni, mostre e altreifeatazioni culturali e scientifiche;
gualsiasi altro servizio, anche se non ricompresie rtipologie riportate ai punti
precedenti, necessario allo svolgimento delle caemze proprie dellEnte.

4. Possono, altresi, essere eseguite in econormpriadeazioni dei seguenti servizi:

nolo, affitto o altra forma di prestito contro aspettivo, di beni e attrezzature in
alternativa alla fornitura in economia;

locazione di immobili, aree e locali a breve terenoimedio termine, comunque per
periodi non superiori ad un anno, eventualmente pbetin di attrezzature di
funzionamento, da installare o gia installate;

servizi pubblici per I'erogazione di energia di pue genere e tipo, per i quali
non vi siano riserve di legge;

prestazioni notarili e prestazioni accessorie quagistrazione, trascrizione e voltura
di atti;

qualsiasi altro servizio, anche se non ricompresite rtipologie riportate ai punti
precedenti, necessaria allo svolgimento delle coemze proprie dellEnte;

servizi di qualsiasi natura per i quali siano staperiti infruttuosamente le procedure
di evidenza pubblica e non esserne differita l'ezene;

5. Il ricorso all'acquisizione in economia di beni & skrvizi € altresi consentito nelle
seguenti ipotesi:



a) risoluzione di un precedente rapporto contrdtua in danno del contraente
inadempiente, quando cio sia ritenuto necessacmn@eniente per conseguire la prestazione
nel termine previsto dal contratto;

b) completamento delle prestazioni di un contrattaorso, ivi non previste, se non sia
possibile imporne I'esecuzione all'affidatario feaetibito del contratto medesimo;

c) prestazioni periodiche di servizi, fornitureseguito della scadenza dei relativi contratti,
nelle more dello svolgimento delle ordinarie prageddi scelta del contraente, nella misura
strettamente necessaria;

d) urgenza, determinata da eventi oggettivamenterawedibili, al fine di scongiurare
situazioni di pericolo per persone, animali o cose/ero per l'igiene e salute pubblica,
ovvero per il patrimonio storico, artistico e cuéle.

6. Nessuna acquisizione di beni o servizi puo essetificiosamente frazionata onde
riportarla nell'ambito di applicabilita del preseriRegolamento.

Art. 3 — Responsabile del procedimento
1. UAmministrazione opera, di norma, a mezzo Besponsabile del Settore ( 0 suo
sostituto), nel rispetto delle prescrizioni contienunel Regolamento comunale di
organizzazione degli uffici e dei servizi.

Art.4 — Modalita di esecuzione
1. Gli acquisti di beni e servizi in economia, diioati dal presente Regolamento, possono
essere effettuati con i seguenti sistemi:
- in amministrazione diretta;
- per cottimo fiduciario;
- con sistema misto, quindi parte in amministraziafieetta e parte a cottimo
fiduciario.

Art. 5 - Amministrazione diretta

1. NellAmministrazione diretta il Responsabile d&locedimento organizza ed esegue le
forniture o i servizi per mezzo di personale dipeEnd o appositamente assunto, utilizzando
mezzi propri 0 noleggiati 0 acquisendo direttaradateventuali forniture o i materiali che
si dovessero rendere necessatri.

Art. 6 - Cottimo fiduciario

1. Nel cottimo fiduciario le acquisizioni di benservizi avvengono mediante affidamento a
persone e/o imprese idonee.

2. Per persone o imprese idonee si intendono quelfmssesso dei prescritti requisiti di

gualificazione professionale, morale, tecnico-orgeativa ed economico-finanziaria

previsti dalla vigente normativa.

Art. 7 - Sistema misto
1. Sono realizzati con sistema misto gli intervefffiéttuati parte in amministrazione diretta
e parte in affidamento a cottimo, con personal@ioce mezzi acquisiti o noleggiati.

Art. 8 — Affidamento mediante cottimo fiduciario
1. L’affidamento dei servizi e I'acquisizione dei bemicottimo fiduciario possono essere
effettuati:

* mediante gara informale, come meglio specificatsuecessivo articolo 14

* mediante affidamento diretto, come meglio spedificeel successivo articolo 15.
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2. L'acquisizione di beni e servizi potra avvenirecle attraverso il ricorso alle procedure
telematiche di acquisizione, come meglio specifica! successivo articolo 17.

Art.9— Qualificazione delle ditte

1. L'affidatario di servizi e forniture in economiaw#eessere in possesso dei requisiti di
idoneita morale, capacita tecnico-professionale eednomico-finanziaria prescritta per
prestazioni di pari importo affidate con le procedardinarie di scelta del contraente.

2. Il possesso di tali requisiti pud essere dich@amdéi soggetti interpellati nelle forme
previste dal D.P.R. 445/2000 all'atto della prezzione dell'offerta. E' facolta del
Responsabile del Procedimento disporre le verifiaheampione previste dall'art. 71 del
D.P.R. 445/2000 nei casi in cui sorgano fondatikbdwgulla veridicita delle dichiarazioni
rese.

3. Per le forniture di beni e servizi di importo infee a 20.000,00 euro la qualificazione
professionale si intende dimostrata con il possdssoequisiti richiesti per l'iscrizione allo
specifico albo dei fornitori e con la successivauasizione del DURC.

Art.10 - Elenco dei fornitori

1. I Comune di Taurisano istituisce un Elenco denfiori di beni e servizi in economia,
articolato in categorie merceologiche. In sede dipravazione del PEG/PDO,
I’Amministrazione provvedera all'assegnazione ascimn Responsabile di Settore degli
elenchi da istituire.

2. L'elenco delle categorie merceologiche, redatioordine alfabetico, potra essere
aggiornato in qualsiasi momento al verificarsi dione e diverse esigenze con le stesse
modalita.

3. Per la formazione dell'Elenco dei fornitori, iegponsabile incaricato provvede a mezzo
avviso da pubblicare per almeno 15 giorni sul siternet ed all'albo pretorio del Comune.

4. L'elenco e sempre aperto all'iscrizione dei stiggee ne fanno richiesta ed é soggetto ad
aggiornamento annuale con le modalita previstéadialll 2.

Art. 11 - Iscrizione nell’'Elenco dei fornitori

1. Per liscrizione nell'Elenco fornitori ed il manimento della stessa, i soggetti interessati
devono essere in possesso dei requisiti d'idonedtaale richiesti dalla normativa vigente,
delliscrizione nel Registro della C.C.1LA.A. nettwre delle attivita per cui si richiede
l'iscrizione.

2. Ciascun soggetto puo chiedere di essere iscnittma o0 pit categorie merceologiche.

3. | soggetti interessati devono presentare domahsierizione nell'Elenco, in competente
bollo, specificando chiaramente la/e categoria/ecemogica/che per la/e quale/i chiedono
l'inserimento.

4. Alla domanda dev'essere allegata apposita datimre, resa ai sensi del D.P.R.
445/2000 sulla base di modelli predisposti dal Coeyattestante il possesso dei requisiti di
cui al precedente comma 1. Tali dichiarazioni gm0 essere soggette alle verifiche a
campione di cui all'art. 71 del D.P.R. 445/2000.

5. Nel caso in cui la domanda o le dichiarazioni atiessa allegate risultassero incomplete,
verranno richieste le integrazioni o i chiarimemticessari assegnando a tal fine un termine
non inferiore a 5 giorni, decorso inutilmente ibdpila richiesta d'iscrizione sara archiviata.
L’elenco definitivo sara approvato con determinaeidel competente Responsabile.

6. Tutti i soggetti iscritti nellElenco sono tenuti @municare al Comune le eventuali
variazioni relative ai dati forniti al momento disitrizione.

Art. 12 - Aggiornamento annuale dell’'Elenco dei fioitori



1. L'elenco dei fornitori, redatto in ordine di pretsone della relativa istanza € soggetto
ad aggiornamento annuale ma potra essere aggiamegtalsiasi momento al verificarsi di
nuove e diverse esigenze con le stesse modalitésfgen sede di istituzione. In sede di
aggiornamento saranno inseriti gli ulteriori operathe ne facciano richiesta nei termini
assegnati. Le richieste pervenute fuori dai tern@aesegnati non saranno prese in
considerazione né in sede di formazione degli éliene in sede di aggiornamento degli
stessi.

2. Con cadenza triennale si procedera alla revisil@tieelenco dei fornitori. In questa sede i
soggetti iscritti sono invitati a confermare, enB® giorni dalla data di ricevimento della
relativa richiesta, la propria iscrizione nell'Etened il possesso dei requisiti a tal fine
necessari. Le dichiarazioni, rese ai sensi del®.B45/2000, saranno soggette ad eventuali
verifiche previste dall'art. 71 del medesimo D.P.R.

3. Nel caso in cui i soggetti non rispondano enitterimine di cui al precedente comma o
non risulti confermata la permanenza dei requisitiiesti per l'iscrizione, sara disposta la
cancellazione ai sensi del successivo articolo.

Art. 13 - Cancellazione dall'Elenco dei fornitori
1. La cancellazione dall'Elenco dei Fornitori viedésposta con provvedimento del
Responsabile del Settore nei seguenti casi:

» surichiesta del soggetto iscritto;

* nel caso in cui, a seguito delle verifiche effetéua sensi dell'art. 11, comma 4, e 12,
comma 2, risultasse la non veridicita delle dicd@ni rese ai sensi del
D.P.R.445/2000, ferme restando le ulteriori consege previste per tali ipotesi
dall'ordinamento giuridico;

* per la sopravvenuta mancanza di uno dei requisitiesti per l'iscrizione;

* quando il soggetto iscritto sia incorso in gravedempimento nell'esecuzione delle
prestazioni affidate dal Comune;

* nei casi previsti dall'art. 12 comma 3;

» quando il soggetto non presenti offerta per dueevabnsecutive;

* in caso di cessazione dell'attivita.

2. La cancellazione sara disposta solo previa forncaletestazione all'interessato delle
circostanze che la motivano ed assegnazione aksatdi un termine non inferiore a 10
giorni per le eventuali controdeduzioni.

Art. 14 - Modalita di affidamento del cottimo fidu@rio
1. L'affidamento di beni e servizi in economia, pade dalla determinazione a contrattare
di cui all'art. 192 del D.Lgs. 267/2000 e s.m.ivviane di norma tramite “procedura
negoziata” previa gara informale o ufficiosa, cowitio rivolto ad almeno 5 (cinque) soggetti
o imprese ritenuti idonei ed inseriti nell'Elenca &ornitori di cui all'art.10.
2. La scelta dei concorrenti da invitare alla garaiene mediante scorrimento dei soggetti
iscritti nella categoria merceologica di riferimemh relazione all'oggetto dell'affidamento.
3. Il Responsabile del procedimento, pud individuaseggetti da invitare alla procedura
negoziata al di fuori dell’'Elenco dei Fornitorig@lei seguenti casi:
a) qualora manchi I'Elenco della categoria merceobbgiecessaria, in relazione
all'oggetto della fornitura da affidare e vi sigemza di procedere all'affidamento;
b) qualora i soggetti iscritti nell’Elenco, per la egdria merceologica necessaria in
relazione all'oggetto della fornitura da affidasiano meno di 5 (cinque).
4. Nelle ipotesi previste dal precedente comma 3scllta dei soggetti da invitare alla
procedura negoziata dev'essere ispirata ai prirgiipgoncorrenza, non discriminazione,
parita di trattamento e rotazione.



5. Le ditte prescelte dal Responsabile del Procedliona partecipare alla gara ufficiosa
saranno invitate per mezzo di lettera di invitoattdo mezzo idoneo, che dovra contenere, di
norma e a titolo esemplificativo, le sotto elenqatecisazioni:

a) l'oggetto della prestazione richiesta;

b) i criteri di affidamento;

c) il termine per la presentazione dell'offerta;

d) il periodo di validita dell'offerta;

e) l'obbligo per l'offerente di dichiarare nelleffa di assumere a proprio carico tutti gli
oneri assicurativi e previdenziali di legge, di erssre le norme vigenti in materia di
sicurezza sul lavoro e di retribuzione dei lavarattipendenti, nonche di accettare le
condizioni contrattuali e le penalita previste;

f) i prezzi unitari per le forniture e per i servé&misura e I'importo di quelli a corpo;

g) le specifiche tecnico-prestazionali;

h) la qualita e modalita di esecuzione delle famgite dei servizi;

i) i termini per I'esecuzione delle prestazionhrgste o la durata delle stesse;

J) le modalita di pagamento;

k) le eventuali garanzie richieste all'affidatario;

[) quant’altro necessario per meglio definire launa dell’affidamento.

6. Qualora gli elementi di cui al precedente commaad contenuti in apposito Capitolato
d'Oneri o Foglio Oneri e Condizioni, € sufficierdiegare tale documento alla lettera
d'invito.

7. Le offerte dovranno pervenire in busta chiusa cepecificato nella richiesta, entro un
termine congruo, di norma e possibilmente non iofer a 10 giorni dalla data di
trasmissione della relativa richiesta. Tale ternpo&a essere ridotto fino a 5 giorni nei casi
di urgenza.

Art. 15 - Affidamento diretto
1. E' consentito effettuare una trattativa diretia an'unica ditta esclusivamente nei seguenti
casi:

* urgenza prevista dall'art. 2, comma 5, lett. d);

e specialita del bene e/o servizio da acquisire imnemia in relazione alle

caratteristiche tecniche e di mercato relative stésso;

» forniture e servizi d'importo inferiore ad euro@u0,00 (oltre Iva).
2. In tutti i casi di affidamento diretto la detemazione a contrattare di cui all’art. 192 del
D.Lgs. 267/2000 e s.m.i. coincidera con la deteazione di affidamento della fornitura del
bene o servizio. In essa si dovra specificare $aistenza di una delle condizioni previste dal
precedente comma 1.
3. Il soggetto da interpellare per l'affidamento Hoaleve essere scelto dal Responsabile del
procedimento nell'ambito dell'Elenco dei Forniaircui all'art.10, fatta salva l'ipotesi in cui
manchi nell'Elenco la categoria merceologica @ifilamento si riferisce, nel qual caso si
applicano le disposizioni di cui all'art. 14, comfa
4. 1l principio di rotazione di cui al comma 4 e digsposizioni previste dai commi 5 e
seguenti dell'art. 14, si applicano anche nei dasffidamento diretto di cui al presente
articolo.
5. Le forniture ed i servizi che non superano I'intpatti € 5.000,00 possono essere esequiti
anche tramite ordinativo attraverso il rilascio, plarte del Responsabile del Settore, di
appositi moduli e liquidati anche con provvedimerdomulativo, con riferimento a
precedente generica determinazione di impegno etiissa il limite complessivo.
6. L'affidamento definitivo alla ditta aggiudicatariella fornitura del bene o servizio si
perfeziona con determinazione del responsabilsaettbre competente o suo sostituto.



Art. 16 — Contratti con prestazioni periodiche

1. Qualora non sia possibile predeterminare con seffie approssimazione la quantita degli
interventi da eseguire o dei beni da ordinare neda di un determinato periodo di tempo,
comunque non superiore all'anno finanziario, possachiedersi, con le modalita di cui agli
artt. 14 o 15, preventivi di spesa od offerte azpraunitari validi per il tempo previsto,
procedendo a singole ordinazioni, nei confrontiladelitta che ha presentato la migliore
offerta secondo occorrenze.

Art. 17 — Acquisizione mediante procedure telemhgc

1. L’'acquisizione di beni e servizi in economia puvenire anche attraverso il ricorso alle
procedure telematiche, che consentono l'effettuazialelle spese di cui al presente
Regolamento attraverso sistemi automatizzati diasdel contraente.

2. Le procedure telematiche di acquisto assicurhnispetto dei principi di trasparenza, di
semplificazione delle procedure e di parita, nonithispetto delle disposizioni in tema di
documentazione amministrativa.

3. Il ricorso alle procedure telematiche avvieneaattrso la forma del mercato elettronico,
vale a dire effettuando le acquisizioni direttaneedtr cataloghi predisposti dai fornitori,
previamente individuati mediante bando di abilibeud, ovvero mediante gara telematica.

4. Il mercato elettronico consente altresi di effete, attraverso richiesta di offerta, nei modi
e termini di cui al precedente articolo 14, di cdaee ulteriori offerte ai fornitori abilitati,
dando atto che il sistema informatico di riferirenprovvede a valutare in maniera
automatica le offerte ricevute, predisponendo siltia graduatoria in ragione dei criteri
predefiniti dall’'unita ordinante.

5. Nelllambito delle procedure telematiche sono altreicomprese le adesioni alle
Convenzioni stipulate ai sensi dell’art.26 dellagge 23 dicembre 1999, n. 488 e s.m.i.
noncheé i mercati elettronici gestiti da CONSIPa.p. da altri enti pubblici nel rispetto delle
norme di riferimento.

Art. 18 - Criteri di affidamento

1. L'affidamento delle forniture e dei servizi in @oonia puo essere effettuato:

a) con il criterio del prezzo piu basso, determinmatediante ribasso sull’elenco dei prezzi o
sull'importo posto a base di gara oppure mediaiféeta a prezzi unitari;

b) con il criterio dell'offerta economicamente puantaggiosa, valutando anche, se
necessario e/o opportuno, altri elementi, pertinadta natura, all'oggetto ed alle
caratteristiche del contratto quali, a titolo eskfigptivo modalita, tempi di esecuzione e
caratteristiche tecniche e/o qualitative della @&sne offerta. In tal caso la richiesta di
offerta deve indicare anche gli elementi di valigae che saranno applicati ed i relativi
punteggi.

2. Nel caso di offerte con percentuali di ribasso emppaiano anormalmente basse,il
Responsabile del procedimento si riserva la facpitevio adeguato contraddittorio con il
soggetto offerente, di non accogliere tali offertdi non procedere ad alcuna scelta con atto
idoneamente motivato.

3. Qualora sia stato presentato un solo preventwoaosola offerta, gli acquisti o i servizi in
economia possono comungue essere affidati qudlotarsya che tale offerta sia comunque
vantaggiosa per '’Amministrazione.

4. Le operazioni di gara saranno presiedute dal Resgile del procedimento, assistito da
due dipendenti comunali e riportate sinteticameémtapposito verbale da approvarsi con la
determinazione di affidamento e assunzione delivelampegno di spesa.
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Art. 19 —Contratto di cottimo
1. Il contratto per gli acquisti di beni e seniizieconomia puo essere stipulato:
e in forma pubblica amministrativa quando I'importo gari o superiore a 50.000,00
euro;
* mediante scrittura privata autenticata dal Segeetewmunale quando l'importo é
pari o superiore a 20.000,00 euro;
* mediante scrittura privata semplice, con lettereet¢e luogo di contratto, mediante
ordine con accettazione o secondo gli usi del comimenel caso di forniture o
servizi di importo inferiore a 20.000,00 euro.

Art. 20 - Garanzie

1. | soggetti candidati agli affidamenti sono esatiedalla costituzione dell@auzione
provvisorianelle procedure di affidamento di forniture o serwli importo inferiore ad
20.000,00 Euro.

2. | soggetti affidatari sono esonerati dalla ¢ogtone della cauzione definitiviaer gli
affidamenti di forniture e servizi d'importo infere ad euro 20.000,00.

3. | soggetti affidatari, sono esonerati dalla itostone delle assicurazioni di cui all’articolo
129 del Codice, per tutti gli affidamenti di impminhferiore ad euro 20.000,00, a condizione
che siano comunque muniti di polizza generica sihoasabilita civile

4. E' comunque fatta salva la facolta per il Resadile del Settore, in relazione alla
tipologia della fornitura e/o alla particolare cdegsita della prestazione da eseguire, di
richiedere la cauzione provvisoria e/o definitivanohé la costituzione di apposita polizza
assicurativa anche per importi inferiori a quetkyasti nei precedenti commi.

Art. 21 — Varianti
1. Eventuali varianti al contratto di cottimo stipida possono essere ammesse
esclusivamente nei seguenti casi:

* per esigenze derivanti da sopravvenute disposimguslative o regolamentari;

e per cause impreviste ed imprevedibili accertateRkdponsabile competente o per
l'intervenuta possibilita di utilizzare materiadpmponenti e tecnologie non esistenti
al momento in cui ha avuto inizio la procedura @bl del contraente che possono
determinare senza aumento di costo, significatiglioramenti nella qualita delle
prestazioni eseguite per la presenza di eventemtierlla natura ed alla specificita
dei beni o dei servizi da fornire, verificatisi reglrso di esecuzione del contratto.

2. Nei casi previsti dal precedente comma, I'evestwmlmento della spesa complessiva
stanziata per lintervento pud essere autorizzatb Responsabile competente, previa
relazione dettagliata sulle circostanze che imponda variante e sui suoi maggiori costi,
entro il limite del 20%. Qualora la maggiore spgsavista superi tale limite, dovra
procedersi a risoluzione del contratto ed avvioaubva procedura di affidamento alla quale
sara invitato il contraente originario.

3. Sono inoltre ammesse, nell'esclusivo interesseCiehune, le varianti finalizzate al
miglioramento o alla migliore funzionalita delle egtazioni oggetto del contratto, a
condizione che tali varianti non comportino modifc sostanziali, siano motivate da
obiettive esigenze derivanti da circostanze sopawnte ed imprevedibili al momento della
stipula del contratto e non comportino alcuna modiéll'importo originario del contratto.

4. Nei casi previsti dal comma 1, il Comune puo chredall'affidatario del contratto una
variazione in aumento o in diminuzione fino a camnenza di un quinto dell'importo
originario del contratto.

5. L'affidatario € obbligato ad assoggettarsi edlgazioni di cui ai commi 1 e 3, alle stesse
condizioni previste dal contratto.
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Art. 22— Procedura per le forniture di beni e servizi congstazioni periodiche
1. Le forniture ed i servizi di cui al precedentd.® sono disposti mediante atto di
ordinazione, rilasciato a cura del Responsabilegtetedimento, contenente almeno:

» la descrizione dei beni o servizi oggetto dell’oatiione;

* la quantita ed il prezzo degli stessi, con indicagidell'IVA;

» gli estremi contabili (provvedimento di assunzialed’impegno );

Art. 23 - Liquidazione della spesa

1. La liquidazione delle forniture e dei serviziid#ti mediante cottimo fiduciario viene
effettuata in base a fattura, o altro documentcaffeente idoneo, emessa nei modi e nei
termini di legge e di contratto.

2. Il Responsabile del Settore verifica la corrisgemeza della fornitura all’ordine, sia per
guanto riguarda la qualita che la correttezza teiz applicati.

3. | pagamenti a fronte degli ordini di acquisiziona di forniture che di servizi dovranno
essere disposti, normalmente, entro il termineQdgi®rni, o altro termine convenuto tra le
parti, dalla presentazione della fattura.

Art. 24 — Inadempimento

1. Nel caso di ritardo nelladempimento delle obldigai assunte per fatti imputabili
all'affidatario della fornitura di beni e/o servidi cui al presente Regolamento, si applicano
le penali stabilite nel contratto di cottimo. L’Anmmstrazione, dopo formale ingiunzione, a
mezzo lettera raccomandata con avviso di ricevimeninasta senza esito, puo disporre
'esecuzione di tutto o in parte della forniturd Hene o del servizio, a spese del cottimista,
salvo l'esercizio, da parte dellAmministrazionegllthzione di risarcimento del danno
derivante dall'inadempienza.

2. Nel caso di inadempimento grave, 'Amministraadgouo altresi, previa diffida scritta,
procedere alla risoluzione del contratto, salvodititto di incamerare la cauzione
eventualmente prestata e di agire per il risarcimafel danno. Ai sensi dell'art. 13,
I'affidatario sara inoltre cancellato dall'Elena tbrnitori con la procedura ivi prevista.

Art.25 — Disposizioni speciali per i servizi tecnici
1. Per servizi tecnici si intendono:

a) i servizi di architettura e ingegneria di cui dlgato I1.A, numero 12, al Codice,
numero di riferimento CPC 867, limitatamente allagettazione, alla direzione dei
lavori, coordinamento per la sicurezza, collaudnle prestazioni tecniche connesse
di cui all’articolo 91 del Codice:

b) le prestazioni di verifica dei progetti di cui altticolo 112, commi 1 e 5, del Codice;

c) le attivita di supporto al responsabile del prooestito di cui all’articolo 10, comma
7, del Codice;

d) le prestazioni connesse ai servizi di cui alle elett precedenti (quali ad
esempio:prestazioni attinenti la geologia, I'agnomm la documentazione catastale,
ecc.);

e) i servizi di urbanistica e paesaggistica, di clabiégato II.A, numero 12, al Codice,
numero di riferimento CPC 867, con esclusione @evizi di cui alle precedenti
lettere a), b), c) e d);
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f) ogni altra prestazione di natura tecnica o tecatwninistrativa diversa da quelle di
cui alle lettere precedenti, non prevista da tardfpprovate con provvedimento
legislativo o con provvedimento amministrativo @l avente forza di legge, o
comunque non determinabili con sufficiente approagione in via preventiva.

2. Ai sensi del combinato disposto dell’articolo, @bmma 2 e 125, comma 11, ultimo
periodo, del Codice, i servizi tecnici di cui alnema 1 del presente articolo di importo
inferiore ad euro 20.000,00 possono essere affilii&itamente ad un soggetto idoneo.

3. | servizi tecnici di cui al comma 1, lettere b), c), d), di importo pari o superiore a
20.000,00 euro e inferiore a euro 100.000,00 sdhda#, senza procedura concorsuale,
mediante procedura negoziata di cui all'art. 5/e@ 6, D.Lgs. 163/2006, previo invito
rivolto ad almeno cinque soggetti idonei in possedsi requisiti di ordine generale e
professionale previsti dagli art.li 38 e 39 del BsL163/2006, scelti tra i soggetti che hanno
manifestato interesse a seguito di pubblicazioné,sdo internet dell’Ente, di apposito
avviso esplorativo.

4. |l responsabile pud determinare metodi e crigdternativi a quelli di cui al comma 3,
purché nel rispetto dei principi di non discrimiia®e, parita di trattamento, proporzionalita
e trasparenza, libera concorrenefficienza ed efficacia della azione amministratiman
ultimo quello di procedere al sorteggio dei cingoggetti da invitare qualora per qualunque
motivo il responsabile ritenga di estendere la ipiga di affidamento a piu soggetti oppure
abbia raccolto piu di cinque richieste o manifestaiz di interesse dopo aver
facoltativamente pubblicato un avviso esplorativo;

5. Ad un singolo professionista non puo esser@atfii un incarico di cui ai commi 2 e 3
gualora:

* nel corso dei ventiquattro mesi precedenti siamd stffidati allo stesso soggetto
incarichi il cui importo stimato delle competenzee@nplessivamente superiore a
100.000,00 euro;

* non sia trascorso, dalla conclusione dell'ultimeairnco, un intervallo di tempo
superiore a tre mesi;

e un incarico affidato nei tre anni precedenti ablbi@o luogo a contenzioso,
risarcimento o danno al Comune, imputabile allosste soggetto, oppure un
intervento non sia stato oggetto di collaudo favoke, per cause a lui imputabili;

6. Fatte salve le forme di pubblicita eventualmentposte per legge, gli incarichi di cui ai
commi 2 e 3 sono resi noti, anche cumulativamesntep il trentesimo giorno dalla data di
affidamento dell'incarico, mediante affissione Albo pretorio e pubblicazione sul sito
internet dell’ente per 15 giorni consecutivi.

7. | servizi di cui al comma 1, lettere a), b), d), di importo pari o superiore a euro
100.000,00 sono disciplinati dall'articolo 91 deddice.

8. | servizi di cui al comma 1, lettere e) ed f):

* di importo pari o superiore a 20.000,00 e fino &.200,00 Euro sono disciplinati
dallarticolo 124 del Codice;

» diimporto superiore a 200.000,00 sono disciplidatla parte II, titolo I, del Codice.

9. | servizi tecnici da affidare, elencati al commalett. a), b), c), d), e), f), possono
riguardare anche singole prestazioni parziali, igisiche e non, nellambito dell'intera
prestazione svolta prevalentemente da personaeomall’Amministrazione.

10. Gli importo stimati si intendono VA esclusa.

Art. 26 —Norma transitoria

1. Nelle more dell’approvazione degli elenchi deinitori di cui all’art. 10 la scelta delle
ditte fornitrici dovra essere effettuata attravarstagini di mercato, elenchi predisposti dalla
CCIAA ecc. In ogni caso la scelta delle ditte dogsdere improntata al rispetto dei principi
di trasparenza, rotazione e parita di trattamento.
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Art. 27 — Rinvio
1. Per quanto non previsto nel presente Regolansf@oespresso rinvio alle disposizioni
contenute nel d.lgs.163/06 e s.m.i.

Art. 28 - Adeguamento automatico

1. Qualora sopravvenute disposizioni normativeppee, statali o regionali, variassero, in
aumento o in diminuzione, i limiti d'importo pretridal presente Regolamento, questi ultimi
s'intenderanno automaticamente adeguati.

Art. 29 - Entrata in vigore

1. Il presente regolamento € pubblicato all’AlboetBrio unitamente alla relativa
deliberazione di approvazione, per gg. 15 consécuti

2. Con l'entrata in vigore si intendono abrogatéetle disposizioni di regolamenti comunali
vigenti, in contrasto ed incompatibili con il prage atto.
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