COMUNE DI TAURISANO

(Provincia di Lecce)

REGOLAMENTO

PER | LAVORI IN ECONOMIA

Approvato con deliberazione del Consiglio Comunale n. 12 del 07 Aprile 2010.
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Art. 1 - Oggetto del Regolamento

Il presente Regolamento disciplina le modalitaniti e le procedure per I'esecuzione dei lavoresonomia,
secondo quanto previsto dalla vigente normativa,paoticolare riferimento all’art.125 del D.Lgs..02.2006
n°163.

1 I lavori in economia concernenti beni mobili ed iwioili e gli interventi architettonici e
sulle superfici decorate di beni del patrimoniocturdle sottoposti a tutela restano disciplinati dal
D.Lgs. 22.01.2004 n. 30 e, per quanto compatibii @ normativa statale e regionale in materia,
dalle disposizioni del presente Regolamento.

Art. 2 - Modalita di esecuzione

1. I lavori in economia possono essere esequiti:
-in amministrazione diretta
-per cottimo fiduciario
-con sistema misto, parte in amministrazione diretparte a cottimo fiduciario.

Art. 3 Amministrazione diretta

1 La realizzazione dei lavori in economia mediantaramistrazione diretta puo riguardare
tutti gli interventi di competenza del Comune pequali non occorra l'intervento di alcun
imprenditore.

2 Essi sono effettuati con il personale dipendenddi’'vopo assunto, impiegando materiali e
mezzi di proprieta o in uso o0 appositamente noggial’ Amministrazione e necessari per la
realizzazione dell’opera.

Art .4 - Cottimo fiduciario

1. | lavori eseguibili in economia, tramite esecuziqee cottimo fiduciario, sono quei lavori
per i quali si renda necessario, o quantomeno tppoy I'affidamento, mediante procedura
negoziata, ad imprese o persone fisiche esteril

2. Essi dovranno essere ricompresi in una delleesggtipologie:

a. manutenzione ed interventi sulle strade proainei loro pertinenze per guasti causati da
frane, scoscendimenti, corrosione e rovina dei ramued in genere in altre circostanze che
rendano imprescindibile I'intervento al fine di &re danni a persone o cose,;

b. manutenzione delle strade provinciali, compretelé spargimento della ghiaia e del pietrisco,
I rappezzi dei tronchi asfaltati o bitumati, lo spa delle cunette e dei condotti, le riparazioni ai
manufatti, e in genere, gli interventi attinentn@nto di usura del piano viabile;

C. manutenzione ed interventi per sovrastruttwadati, corpo stradale nelle sue varie parti,
opere d’arte, di presidio e di difesa, fossi, caradVei e relativi manufatti, opere a verde, opaire
sicurezza stradale e di segnaletica verticale zzaontale, compresi gli interventi agli impianti
semaforici, aiuole spartitraffico, impermeabiliziad di manufatti, giunti per gli impalcati,
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pavimentazioni, sistemazione delle scarpate;

d. sistemazioni di accessi ed opere per assicueareontinuita alle proprieta interessate da
espropri, demolizione di immobili interessati darepri;

e. manutenzione anche straordinaria ed intervamtippianti tecnologici, di automazione e
meccanizzazione, in particolare radio-telefonidgtteci, idraulici, irrigui, di ventilazione, di
illuminazione ecc.;

f. manutenzione ed interventi per aree verdi di petanza;

g. lavori di conservazione, manutenzione, adattéimenriparazione di beni demaniali e
patrimoniali, con relativi impianti, infissi, accsi e pertinenze o in uso alla Provincia o presi i
locazione nei casi in cui, per legge o per corudrat relative spese siano a carico del locatario;

h. lavori necessari per la compilazione dei progett

I. lavori di restauro e manutenzione dei beni tkriesse storico, artistico e archeologico;

l. ogni altro intervento necessario alla rinatuoas, ripristino e conservazione di ambienti
naturali ed alla loro fruizione;

m. lavori da esegquirsi d'ufficio a carico degli paftatori nei casi di inadempienza,
rescissione o scioglimento del contratto od in dgenza di deficienze o di danni constatati in
sede di collaudo, nei limiti delle corrispondengtiézioni effettuate a carico dell'appaltatore,
guando vi e necessita ed urgenza di completax@rila

n. lavori per i quali siano state esperite infraiamente le procedure di gara e non possa esserne
differita I'esecuzione;

0. interventi per la sicurezza sui luoghi di layopootezione civile e salvaguardia della pubblica
incolumita.

1 L’affidamento di lavori al di fuori di una delle gpesi sopra previste, ma che possano
comunque rientrare nell'ambito delle categorie gdnelei lavori eseguibili mediante cottimo
fiduciario previste dalla normativa vigente, dovessere adeguatamente motivato nel
provvedimento di affidamento.

Art. 5 - Sistema Misto

1. Sono realizzati con sistema misto gli intervesifiettuati con personale proprio e mezzi
acquisiti o noleggiati con procedura negoziata.

Art. 6 — Limiti di importo e divieto di frazionamen

1 I lavori in economia sono ammessi per importi nepesiori a 200.000,00 euro.

2 I lavori assunti in amministrazione diretta nongms comportare una spesa complessiva
superiore a 50.000,00 euro.

3 Tutti gli importi del presente regolamento si irdeno al netto dell'IVA

4 E' vietato l'artificioso frazionamento degli intenti allo scopo di sottoporli alla disciplina

di cui al presente Regolamento.

Art.7 - Responsabile Unico del Procedimento

1 Per ciascun lavoro da eseguirsi in economia € itdato un Responsabile Unico del
Procedimento ai sensi dell’art. 10 del D.Lgs. 12006 n° 163.



2 Al Responsabile Unico del Procedimento sono atiiibyper ciascun intervento da
esequirsi, i compiti e le funzioni previsti dallente normativa in materia di lavori pubblici.

Art. 8 - Fase progettuale

1 La progettazione dei lavori da eseguirsi in ecomosnisviluppa, di norma, in un‘unica fase.
Il progetto elaborato deve consentire I'esattaviddazione dei lavori da realizzare e delle rekativ

modalita esecutive.

2 I Responsabile Unico del procedimento stabilisée, relazione alla complessita

dell'intervento da eseguire, quali elaborati delabeaastituire il progetto nel rispetto del principio
di cui al precedente comma.

3 Il progetto/preventivo dei lavori dimporto compes inferiore 20.000,00 euro e

approvato dal Responsabile del Settore; negli ahisi il progetto € approvato dalla Giunta
comunale.

4 Qualora il lavoro da effettuarsi in economia siamptementare alla realizzazione di
un‘opera o di un lavoro pubblico ed il relativo o sia quindi previsto fra le somme a
disposizione del quadro economico del progettoapedta o del lavoro stessi, I'approvazione di
guest'ultimo ricomprende implicitamente anche I'ep@zione del lavoro in economia.

Art. 9 - Requisiti dell'affidatario di lavori in eonomia

1 L'affidatario di lavori in economia dev'essere ospesso dei requisiti di carattere generale
e dei requisiti d'ordine tecnico ed organizzativevisti dalla vigente normativa statale e regionale
in materia di lavori pubblici.

2 Tali requisiti possono essere dichiarati dai corerdr nelle forme previste dal D.P.R.
445/2000 all'atto della presentazione del preventivdell'offerta; si procedera alla verifica del
contenuto delle dichiarazioni rese nei confrontisi#o affidatario dei lavori.

Art.10 Albo degli operatori economici

1. I Comune di Taurisano istituisce appositi elendhioperatori economici redatti in base
alla tipologia di interventi/lavori da eseguirén sede di approvazione del PEG/PDO,
’Amministrazione provvedera all’'assegnazione alsptmsabile di Settore competente degli
elenchi da istituire

Art. 11 - Modalita di affidamento

1. L'affidamento dei lavori in economia, precedutolal@eterminazione a contrattare di cui
all'art. 192 del D.Lgs. 18.08.2000 n. 267, avvidh@orma tramite “procedura negoziata” previa
gara informale o ufficiosa, con invito ad almenmaqtie soggetti o imprese ritenuti idonei
all’esecuzione del lavori.



2. La scelta dei concorrenti oggetto dell'indagine pete al Responsabile Unico del
Procedimento e dovra avvenire sulla base di appssihchi di operatori economici, istituiti ai
sensi del precedente art. 10, redatti in basdiptéogia di interventi/lavori da eseguire;

3. Gli elenchi relativi ad operatori economici conemti per I'affidamento di lavori devono
essere formati e aggiornati con le medesime madalit cui agli artli 10-11-12-13el
regolamento per la fornitura di beni e servizi.

4, La scelta tra gli operatori economici iscritti negppositi elenchi predisposti dall’Ente di
operatori da interpellare dovra essere ispiratpriaicipi di concorrenza, non discriminazione e
rotazione. Dovra evitarsi l'interpello reiterato doncorrenti qualora i requisiti richiesti siano
posseduti da un numero sufficientemente ampio dcaoenti, in grado quindi di soddisfare le
richiesta dell’Ente.

5. Le ditte prescelte dal Responsabile del settorarte@pare alla gara ufficiosa saranno
invitate per mezzo di lettera di invito od altrécaftelegramma, telefax, ecc.) che conterra:
a. la descrizione sommaria dei lavori da affidare,

b. importo a base di affidamento o la somma nmasi messa a disposizione
dall’Amministrazione;

C. il criterio di affidamento;

d. le caratteristiche tecniche, le modalita di egeme dei lavori ed i termini contrattuali del
rapporto con ’Amministrazione;

e. l'indicazione della cauzione, se richiesta, dledeventuali penalita per ritardato
adempimento delle obbligazioni contrattuali;

f. I''nformazione circa I'obbligo dell'assuntoreutiformarsi alle norme legislative e regolamentari
vigenti,

g. la facolta, per 'Amministrazione, di provvedeléesecuzione dell'obbligazione a spese della
ditta affidataria e di risolvere il contratto inrde dell'affidatario mediante semplice denuncid, ne
caso di grave violazione dei patti contrattuali.

5. Qualora gli elementi di cui alle precedentidett d), €) e g) siano contenuti in apposito
Capitolato d'Oneri o Foglio Oneri e Condizioni, #figiente allegare tale documento alla lettera
d'invito.

6. Le offerte/preventivi dovranno pervenire in laushiusa o altro mezzo come specificato nella
richiesta, entro un termine non inferiore, di norraal0 giorni dalla data di trasmissione della
relativa richiesta, ridotti a 5 in caso di urgenza.

Art. 12 - Affidamento diretto

1 Qualora eccezionali e comprovati motivi dovuti alzecialita dell'intervento in relazione
alle caratteristiche tecniche e di mercato rendanpmssibile I'esperimento della gara informale di
cui al precedente art. 10, e consentito effettuagetrattativa diretta con un‘unica ditta indivitlua
dal Responsabile Unico del Procedimento.

2 I motivi che impongono il ricorso all'affidamentdretto dovranno essere esplicitati nella
determinazione a contrattare di cui all'art. 19Pegs. 18.08.2000 n. 267.

3 Inoltre, si puo prescindere dall'obbligo di chiexlgriu offerte o preventivi per lavori
d'importo inferiore a 20.000,00 Euro.

4 Il principio di rotazione ed il divieto di interdelreiterato del medesimo soggetto di cui al
comma 2 e le disposizioni previste dai commi 3gueati dell'art. 11 si applicano anche nei casi
di affidamento diretto dei lavori di cui al presemirticolo.

Art. 13 - Criteri di affidamento



1. L'affidamento dei lavori in economia puo essfettuato:

a. con il criterio del prezzo piu basso, deterntinaiediante ribasso sull’elenco dei prezzi
posto a base di gara oppure mediante offerta aipna#ari;
b. con il criterio dell'offerta economicamente pantaggiosa, valutando anche, se necessario

e/o opportuno, modalita, tempi di esecuzione etairstiche tecniche e/o qualitative. In tal caso
la richiesta di offerta deve indicare anche i critk valutazione che saranno applicati ed i reglati

punteggi.

2. Nel caso di offerte con percentuali di ribasdee appaiano anormalmente basse, Il
Responsabile Unico del Procedimento si riservadalfa, previo adeguato contraddittorio con il

soggetto offerente, di non accogliere tali offeptali non procedere ad alcuna scelta con atto
idoneamente motivato.

3. Qualora sia stato presentato un solo prevemtiuna sola offerta, i lavori possono comunque
essere affidati qualora si ritenga che tale offeidavantaggiosa per ’Amministrazione

4. Sono in ogni caso escluse le offerte econloeniic aumento.

5. Le offerte ed i preventivi pervenuti sonoc@lt agli atti della relativa pratica.

6. Le operazioni di gara saranno riportate inosgp verbale redatto dal RUP o funzionario da
lui delegato, assistito da due dipendenti comurdéi, approvarsi con la determinazione di

assunzione del relativo impegno di spesa

Art. 14 —Contratto di cottimo

1. Il contratto per i lavori in economia puo ess&ipulato:

* in forma pubblica amministrativa quando superaibve di € 50.000,00;

e mediante scrittura privata autenticata dal Segoetasmunale quando € pari o superiore a
€ 20.000,00;

* mediante scrittura privata semplice, oppure caetdattenente luogo di contratto, mediante
ordine con accettazione o secondo gli usi del comimenel caso di lavori di importo
inferiore ad €. 20.000,00.

. Il contratto di cottimo deve indicare:

2
a I'elenco dei lavori e delle somministrazioni;

b. i prezzi unitari per i lavori e per le somminggtioni a misura e l'importo di quelle a corpo;

C le condizioni di esecuzione;

d. il termine di ultimazione dei lavori;

e. le modalita di pagamento;

f. la persona o le persone autorizzate dall'affidata riscuotere, ricevere e quietanzare le somme
dovute in conto o0 a saldo anche per effetto di aa#ncessioni di credito preventivamente
riconosciute dalla Provincia,

g. le penalita in caso di ritardo;

h. il diritto della stazione appaltante di risokel contratto in caso di inadempimento del
cottimista;

3. E’ esclusa ogni possibilita di revisione deizaie
4. La stipulazione dei contratti dimporto supegioa 154.937,07 euro € subordinata

all'acquisizione della documentazione antimafigudiall'art. 1, comma 1, del D.P.R. 03.06.1998
n. 252.



Art. 15 - Contratti aperti per lavori di manutenzne

1 Qualora non sia possibile predeterminare con seffie approssimazione la quantita degli
interventi da ordinare nel corso di un determin@godo di tempo, possono richiedersi preventivi
di spesa od offerte di prezzi validi per il periodotempo previsto, procedendo poi a singole
ordinazioni, man mano che il fabbisogno si verificaolte alla persona od impresa che ha
presentato il preventivo o l'offerta piu convenent

2 Nel caso in cui successivamente l'importo contadtsi riveli insufficiente in relazione
alle necessita d'intervento, il Direttore dei Lavoe da immediata comunicazione al Responsabile
Unico del Procedimento. Quest'ultimo, o il Respbilsadel Settore, qualora non coincida con il
RUP, possono autorizzare l'ulteriore spesa neitiliaii 200.000,00 euro fino ad un totale
complessivo pari all'originario importo posto adéasgara.

Art. 16 - Contabilizzazione dei lavori

1. | lavori eseguiti in economia sono contabdizza cura del direttore dei lavori o da un
soggetto dallo stesso incaricato.

Art. 17 - Nuovi prezzi non contemplati nel contratt

1 Quando, nel corso dei lavori, risultino necessamimve lavorazioni non previste nel
contratto di cottimo, i nuovi prezzi delle stessengono determinati ragguagliandoli ad altri
previsti nel contratto per lavori consimili oppurieavandoli da nuove analisi o desunti dal
“Listino regionale dei prezzi delle opere pubblithapprovato con deliberazione della Giunta
Regionalel3 Giugno 2008 n° 905, ai sensi dellEstdella Legge Regionale n° 13/2001 e s.m.i.

2 Tali nuovi prezzi sono approvati con apposito attel Responsabile Unico del

Procedimento, controfirmato dal Responsabile débseequalora quest’ultimo non coincida con il
RUP.

Art. 18 - Perizie suppletive edi variante

1. Le perizia suppletive e/o di variante ai lavoregonomia sono ammesse nei soli casi
previsti dall’art. 132 del D.Lgs. n° 163/2006.

2. Intal caso, il Direttore lavori sottoporra al Respabile Unico del Procedimento una
relazione in ordine:

a. alla variante proposta,
b. ai motivi e cause che ne hanno determinato la sgaé&spportunita;
c. all'eventuale importo di spesa aggiuntivo.

3. Le perizie sono approvate dal Responsabile Unit®@eedimento qualora le stesse non
comportino un aumento della spesa stanziata pealezazione dei lavori; in caso
contrario, le stesse devono essere approvate@aitda Comunale.

4. In nessun caso la spesa complessiva dei lavoa gaferare il limite di 200.000,00 Euro.
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Quando risultassero eccedenze sulla medesimararensasolidalmente responsabili il
Direttore dei lavori ed eventualmente coloro chegélmente hanno ordinato le maggiori
spese.

Art. 19 - Liquidazione dei lavori effettuati mediaa cottimo

1. | lavori sono liquidati in base a stati di avamento e/o rendiconto finale, corredato dal
certificato di regolare esecuzione o di collaudal] Responsabile del settore competente su
proposta del Responsabile Unico del Procedimento.

2. Al rendiconto finale deve essere allegata laudwntazione giustificativa della spesa ed una
relazione del Direttore dei lavori nella quale veng indicati:

a. i dati del preventivo/progetto ed i relativirstamenti;
b. le eventuali perizie suppletive e/o di variante;
c. I'impresa che ha assunto il cottimo;

d. 'andamento e lo sviluppo dei lavori;

e. le eventuali proroghe autorizzate;

f. le assicurazioni degli operai;

g. gli eventuali infortuni;

h. i pagamenti in acconto;

I. lo stato finale ed il credito dell'impresa;

J. 1 termini per il collaudo;

k. le eventuali riserve dell'impresa,;

l. I'attestazione della regolare esecuzione dairlav

3. Il conto finale dei lavori di importo non supme a € 20.000,00 e che non hanno richiesto
modalita esecutive di particolare complessita msieee redatto a tergo della fattura dal Direttore
dei lavori, con l'attestazione della regolare ezerne delle prestazioni.

4. In relazione alla tipologia dei lavori da realre, il Responsabile Unico del Procedimento, in
luogo del certificato di regolare esecuzione, pigpatre I'effettuazione del collaudo finale,
tecnico-amministrativo, dei lavori medesimi che@nclude con I'emissione del certificato di
collaudo

Art. 20 - Liquidazione dei lavori effettuati in ammistrazione diretta

1 La liquidazione dei lavori eseguiti in amministi@zé diretta puo essere disposta per stati
di avanzamento o in unica soluzione ad avvenutasare del certificato di regolare esecuzione.
2 La stessa e disposta dal Responsabile di Settgmoposta del Responsabile Unico del
Procedimento se soggetto diverso.

3 La retribuzione del personale straordinario evdniaate impiegato € corrisposta
mensilmente, al netto delle ritenute prescritte.

4 Il pagamento di materiali e mezzi d’'opera, avviaekrispetto di quanto previsto dal

Regolamento di contabilita di questo Ente, su priaggone di regolare fattura corredata
dall'ordine di fornitura.



Art.21 - Garanzie

1 Salva diversa e motivata indicazione del Respotesabnico del Procedimento, la
cauzione non e richiesta per lavori d'importo iiier a 20.000,00 euro.
2 La cauzione dev'essere presentata prima delldatipane del contratto di cottimo ovvero,

nel caso in cui quest'ultimo sia concluso mediat@mbio di corrispondenza, entro i termini
assegnati nella relativa richiesta.

Art.22 - Lavori d'urgenza

1 Nei casi in cui l'esecuzione dei lavori in econorsia determinata dalla necessita di
provvedere d'urgenza, questa deve risultare deethale in cui sono indicati i motivi dello stato
di urgenza, le cause che lo hanno provocato edrilaecessari per rimuoverlo.

2 Il verbale & compilato da colui, tecnico o RespbiisdUnico del procedimento, che si reca
per primo sul luogo, ed € trasmesso con una peegianativa al competente ufficio per la
predisposizione di idoneo atto per la coperturéadgdesa e I'autorizzazione dei lavori.

Art. 23 - Provvedimenti nei casi di somma urgenza

1 La preventiva autorizzazione puo essere derogaibi@y in circostanze imprevedibili, di
somma urgenza, qualsiasi indugio diventi pericolpso la salute e la pubblica incolumita e
pertanto si renda necessaria I'immediata esecuzieniavori.

2 In tali circostanze, il soggetto fra il Responsahihico del procedimento ed il tecnico che
si reca prima sul luogo puo disporre, contemponaeede alla redazione del verbale di cui
all'articolo precedente, l'immediata esecuzione ldeori entro il limite di 200.000 Euro o
comunque di quanto indispensabile per rimuovestdto di pregiudizio alla pubblica incolumita.

3 L'esecuzione dei lavori di somma urgenza puo esfédata in forma diretta ad una o piu
imprese individuate dal Responsabile del settonepatente.

4 Il prezzo delle prestazioni ordinate & definito semsualmente con I'affidatario;

5 Il Responsabile unico del procedimento od il tegniccaricato compila entro dieci giorni

dall'ordine di esecuzione dei lavori una periziasgficativa degli stessi e la trasmette, unitaraent
al verbale di somma urgenza, al responsabile débr8eche provvede alla copertura della spesa
ed all'approvazione dei lavori.

6 Qualora un'opera od un lavoro intrapreso per mativisomma urgenza non riporti
I'approvazione di cui al precedente comma, si lecdla liquidazione delle spese relative alla
parte dell'opera o dei lavori realizzati.

7 Ai sensi e per gli effetti del disposto dell'ar©11 comma 3°, del D.Lgs. n. 267/2000,
l'ordinazione fatta a terzi € regolarizzata, comedeinazione del dirigente responsabile della
spesa, a pena di decadenza, entro trenta giogonmeungue, entro il 31 dicembre dell'anno in
COorso se, a tale data, non sia decorso il pretitiane.

Art. 24 - Rinvio
1. Per quanto non previsto nel presente Regolansefcespresso rinvio alle disposizioni di

legge e regolamentari vigenti.
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Art. 25 - Adeguamento automatico

1. Qualora sopravvenute disposizioni normativeppee, statali o regionali, variassero, in
aumento o in diminuzione, i limiti d'importo pretriglal presente Regolamento, questi ultimi
s'intenderanno automaticamente sostituiti a gueljolamentari senza necessita di specifiche
modifiche.

Art. 26 - Entrata in vigore

1. Il presente regolamento e pubblicato all’AlboetBrio unitamente alla deliberazione di
approvazione di detto Regolamento per gg. 15 canisec

2. Con I'entrata in vigore sono abrogate tutteigpasizioni di regolamenti comunali vigenti in
contrasto ed incompatibili con quelle del presédgolamento.
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