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COMUNE DI TAURISANO

PROVINCIA DI LECCE

CAPITOLATO SPECIALE D’APPALTO SERVIZIO DI REVISIONE GENERALE DELLA NUMERAZIONE CIVICA E DELLA TOPONOMASTICA SUL TERRITORIO

COMUNALE DI TAURISANO

ART. 1 - OGGETTO E DURATA DELL'APPALTO

Il servizio ha per oggetto:

a) la rilevazione generale della numerazione civica esterna ed interna presente sul territorio Comunale con l'obbligo di eseguire i sopralluoghi necessari per la raccolta dei dati;

b) l'assegnazione e revisione della numerazione civica esterna e interna, secondo quanto stabilito dagli art.li 10 della legge 24 dicembre 1954 n. 1228 (ordinamento delle anagrafi della popolazione residente), 42 e 43 del D.P.R 30 maggio 1989 n. 223 (approvazione del nuovo regolamento anagrafico della popolazione residente), e dalle disposizioni emanate dal Ministero dell’Interno e dall’Istituto Nazionale di Statistica;

c) la fornitura e posa in opera delle piastrelle occorrenti per la numerazione civica esterna di tutti i fabbricati compresi nel territorio del Comune di Taurisano, per stralci funzionali in base alle specifiche previsioni degli uffici Anagrafe e Tecnico e la fornitura e posa in opera delle targhette per la toponomastica.

d) la rendicontazione completa, in adeguato formato cartaceo ed informatico come richiesto dall’Ente, di tutta l’attività svolta.

A puro titolo indicativo, dai dati in possesso di questo Ufficio riferiti al 2003, sono stimati in circa 8.250 i numeri civici esterni da  verifica, inclusa la numerazione dei passi carrai, dei quali circa 2.500 i numeri civici esterni da assegnare. L’Ufficio ipotizza che possa ritenersi attendibile un incremento del 20% del totale dei numeri civici da verificare, assegnare e apporre, all’insieme delle unità immobiliari urbane abitative e produttive. Pertanto il totale dei numeri civici da rilevare e verificare è pari a 9.600. mentre il totale dei numeri civici da assegnare è pari a 4.000. Il numero totale delle targhette per la toponomastica da fornire e porre in opera ammonta presuntivamente a n° 50. 

Eventuali scostamenti dalle sopradette previsioni non è motivo di richiesta di maggiori compensi.

La durata complessiva di tutte le attività inerenti l’appalto è di 180gg. dalla data di consegna del servizio, salvo proroga.

La durata complessiva di tutte le attività di cui all’art.1, commi a,b,d, del presente Capitolato è di 90gg.

ART. 2 - CARATTERISTICHE DEI MATERIALI DA IMPIEGARE

Le piastrelle per la numerazione civica esterna di tutto il territorio comunale dovranno avere le caratteristiche delle piastrelle già esistenti sul territorio del Comune di Taurisano, dovranno comunque essere in materiale resistente ai raggi Ultra Violetti, di dimensioni e tipologia uguali a quelle esistenti, predisposte a contenere fino a 3 (tre) cifre, incise/fresate di colore da concordare con l’Ufficio Tecnico, già preforate su due lati per il fissaggio, comprensive di viti in acciaio inox e dei relativi innesti/tappi per il fissaggio della piastrella. Le piastrelle per la numerazione civica interna sono di spettanza del singolo condominio. Le targhette per la toponomastica, installate sia a muro che su sostegni, saranno della stessa tipologia di quelle esistenti.

ART. 3 - GESTIONE E MODALITA' DI ESPLETAMENTO DEL SERVIZIO

L'incarico dovrà essere svolto dalla Ditta aggiudicataria con la propria organizzazione d'impresa ed a proprio ed esclusivo rischio nelle varie fasi di intervento.

Sarà, inoltre, a carico della Ditta aggiudicataria tutto il materiale occorrente per la rilevazione e quant'altro necessario all'espletamento del servizio.

Tutti gli obblighi e gli oneri assicurativi, previdenziali ed assistenziali, antinfortunistici verso terzi, sono a carico della Ditta aggiudicataria del servizio che ne è la sola responsabile. E' escluso, inoltre, ogni diritto di rivalsa ed ogni indennizzo nei confronti del Comune. In ogni momento dello svolgimento delle operazioni, la Ditta aggiudicataria dovrà tendere al raggiungimento del consenso del cittadino, attuando una prassi non burocratica o vessatoria. Il personale, durante lo svolgimento del servizio, dovrà mantenere un contegno corretto.

La Ditta aggiudicataria si impegna a richiamare e, se del caso, sostituire i dipendenti che non osservassero una condotta irreprensibile. Le segnalazioni e le richieste del Comune saranno in questo senso impegnative per la Ditta aggiudicataria.

Il personale impiegato per la rilevazione, dovrà essere munito di apposito tesserino di

riconoscimento con fotografia, rilasciato dal Comune.

Per l'attivazione del servizio il Comune metterà a disposizione la documentazione necessaria allo svolgimento dell’incarico. 

Tale materiale consiste in:

((   Mappe del territorio comunale;

((  Elenco dei capi famiglia ordinato per via fornito sia su supporto cartaceo che in formato informatico (floppy disk o cd);

((   Stradario del Comune di Taurisano;

((  Scheda informatizzata da utilizzarsi per l’acquisizione dei dati dell’immobile (tale scheda contiene sia i campi per l’informazioni di testo, sia il campo per l’immagine dell’immobile ed è in formato data-base) (Allegato B1).

Lo sviluppo operativo del servizio dovrà essere definito in fasi di intervento come di seguito precisate sotto la diretta sorveglianza del Responsabile Area Tecnica e del Responsabile del Servizio Demografico.

FASE INIZIALE

Verrà istituito innanzitutto un “tavolo tecnico”, col compito di prendere atto della situazione esistente sul territorio comunale e negli archivi comunali, di analizzare tutte le problematiche, di indicare e coordinare tutti gli interventi ritenuti necessari dall’Ente.

Quindi il territorio comunale verrà diviso in quattro zone a cui corrisponderanno altrettante macrofasi del servizio di appalto da svolgersi.

Ogni macrofase consisterà di:

FASE 1 - RILEVAZIONE

Rilevazione generale delle unità immobiliari ed ecografiche e relativo inserimento dei dati esistenti (numero civico esistente e futuro) delle rilevazioni nella scheda informatizzata fornita dal Comune, tramite computer portatile/palmare, che dovrà essere in dotazione della Ditta aggiudicataria per la costruzione della banca dati.

Definizione delle posizioni particolari e delle eventuali variazioni proposte o necessarie con il Responsabile del Servizio Demografico e Tecnico. Alla fine della rilevazione delle unità immobiliari di ogni via la Ditta aggiudicataria dovrà fornire tutti i dati necessari, nel formato cartaceo e/o informatizzato richiesto dall’Ente, per permettere agli uffici comunali di aggiornare i propri archivi.

FASE 2 - POSA IN OPERA

In base a quanto concordato con gli organi tecnici dell’Ente, posa in opera delle piastrelle dei numeri civici esterni e delle targhette per la toponomastica. Eventuale rimozione e smaltimento delle vecchie piastrelle di cui è necessaria la sostituzione per cambio effettivo della numerazione o cattivo stato della piastrella esistente.

FASE 3 - RENDICONTAZIONE DEL SERVIZIO SVOLTO

Consegna periodica della banca dati, con cadenza concordata con il Comune, su supporti magnetici in formato ASCII/Excel/data-base dei documenti di rilevazione; consegna di tutte le liste e tabulati richiesti. La Ditta deve garantire che la banca dati costituita su computer potrà essere trasferita in ogni momento e quando il Comune lo riterrà più opportuno, su altro sistema informativo che sia in grado semplicemente di leggere archivi ASCII/Excel/data-base registrati su supporti magnetici.

Si procederà analogamente come sopra per ognuno degli stralci definiti in sede di “tavolo tecnico”, in modo che durante lo svolgimento della macrofase successiva, gli uffici comunali abbiano il tempo di controllare ed eventualmente rettificare quanto svolto dalla ditta aggiudicataria nello stralcio precedente.

ART. 4 - MODALITA’ DI PAGAMENTO

Il pagamento delle prestazioni avverrà in tre rate, dietro presentazione di fattura e previa verifica della regolarità delle prestazioni svolte, nel seguente modo:

-  la 1^ rata dopo il completamento di tutte e tre le fasi della macrofase n. 1 definita nel “tavolo tecnico”;

-  la 2^ rata dopo il completamento di tutte e tre le fasi della macrofase n. 2, definita nel “tavolo tecnico”;

-  la 3^ rata dopo il completamento di tutte e tre le fasi  della macrofase n. 3, definita nel “tavolo tecnico”.

-  la 4^ rata dopo il completamento di tutte e tre le fasi  della macrofase n. 4, definita nel “tavolo tecnico”.

Qualora la prestazione venga terminata prima della scadenza prevista dal contratto, si procederà al saldo del corrispettivo, previa verifica da parte dell'ufficio competente della corretta esecuzione del servizio.

I pagamenti delle somme relative al servizio avverranno entro il termine massimo di 30 giorni. I termini di pagamento decorrono dal momento del ricevimento della fattura al protocollo dell’Ente. Eventuali contestazioni del servizio svolto, effettuate per iscritto, determinano la sospensione dei pagamenti.

ART. 5 - GARANZIA

A garanzia dell'esatto adempimento di tutti gli obblighi assunti, la Ditta aggiudicataria dovrà prestare una garanzia fideiussoria pari al 10%, o superiore, ai sensi dell’art. 113 del D Lgs 163/06, dell'importo complessivo contrattuale mediante deposito in contante ovvero fideiussione bancaria o di Istituto assicurativo abilitato.

Il deposito potrà essere legittimamente incamerato dal Comune anche per eventuali risarcimenti di danni, nonché per il rimborso di somme pagate per fatto della Ditta aggiudicataria.

Resta salvo, per il Comune, l'esperimento di ogni altra azione nel caso la cauzione risultasse insufficiente.

La ditta aggiudicataria potrà essere obbligata ad integrare la cauzione di cui il Comune dovesse avvalersi, in tutto od in parte, durante l'esecuzione dell'appalto.

La cauzione sarà svincolata dopo il rilascio del certificato di regolare esecuzione e comunque a seguito di espressa liberatoria da parte del Comune. Si applica, comunque l’art. 113, comma 3 del D. Lgs. 163/06.

ART. 6 - PENALITA'

La ditta appaltatrice, nell’esecuzione dei servizi previsti dal presente capitolato, avrà l’obbligo di uniformasi a tutte le disposizioni di legge e ai regolamenti concernenti il servizio stesso.

Per negligenze e deficienze accertate che compromettano l’efficacia del servizio, il Comune, alla terza formale contestazione scritta, applicherà una penalità nei seguenti casi:

-   per impiego di personale che non mantenga un contegno corretto € 516,00;

-  per mancata applicazione delle regole tecniche (legge 24 dicembre 1954 n. 1228 (ordinamento delle anagrafi della popolazione residente), 42 e 43 del D.P.R 30 maggio 1989 N. 223 (approvazione del nuovo regolamento anagrafico della popolazione residente), e dalle disposizioni emanate dal Ministero dell’Interno e dall’Istituto Nazionale di Statistica) e di quelle stabilite dal “tavolo tecnico” comunale da un minimo di € 258,23 ad un massimo di € 516,00 a seconda della gravità, che sarà valutata dal Comune;

-  per il ritardo rispetto al momento dell’esecuzione finale del progetto complessivo, dalla data della comunicazione dell’aggiudicazione definitiva, è stabilita nella misura € 50,00 per ogni giorno naturale e consecutivo di ritardo, calcolato a detrarre sull'ammontare dell'importo contrattuale. L'importo della penale sarà trattenuto sull'ammontare delle fatture non ancora pagate e, in difetto, sulla cauzione.

ART. 7 - SUPERVISIONE E CONTROLLO DEL COMUNE

Il Comune si riserva il diritto di eseguire, in ogni momento, a sua cura e spese, ispezioni, verifiche e controlli sulla Ditta aggiudicataria, al fine di accertare il regolare andamento del servizio; si riserva, altresì, il diritto di approvare i programmi e la modulistica utilizzati, nonché le procedure eseguite.

Eventuali contestazioni dovranno essere notificate all'impresa mediante lettera raccomandata AR e/o Fax nella quale dovranno essere elencate le motivazioni degli eventuali rilievi mossi. Il riscontro delle contestazioni notificate, dovrà essere 

effettuato in  contraddittorio tra le parti interessate entro e non oltre 15 giorni dalla data di spedizione della sopra citata lettera.

ART. 8 - RISERVATEZZA E SEGRETO D'UFFICIO

Le notizie e i dati relative all'attività oggetto della presente appalto, comunque venute a conoscenza del personale dell'impresa in relazione o meno all'esecuzione degli

impegni contrattuali, non debbono, in alcun modo ed in qualsiasi forma, essere comunicate o divulgate a terzi, né possono essere utilizzate da parte dell'azienda o 

da parte di chiunque collabori alla sua attività, per fini diversi da quelli contemplati nel presente atto.

In ogni caso di inadempienza grave, determinata dal mancato rispetto degli obblighi di riservatezza e segreto d'ufficio, il Comune, previa contestazione dell'addebito e previa valutazione delle deduzioni dell'impresa, oltre a chiedere il risarcimento degli eventuali danni e salvo l'applicazione di norme penali e/o civili ove previsto, può risolvere il contratto per fatto o colpa dell'impresa.

ART. 9 - RISOLUZIONE DEL RAPPORTO

Il contratto potrà essere risolto qualora la Ditta aggiudicataria non abbia eliminato, entro il termine di 15 giorni dalla avvenuta comunicazione, per più di due volte, le inadempienze contestategli, nei seguenti casi:

- Irregolarità continuate ed abusi reiterati nell'esecuzione del servizio;

- Scoperta preesistenza o verificata sopravvenienza di cause di incompatibilità.

Il Comune si riserva di rivalersi sulla cauzione per quanto concerne le spese eventuali necessarie per l'indizione di una nuova gara, fatti salvi eventuali danni.

La facoltà di cui sopra, potrà essere esercitata dopo l’inoltro alla Ditta aggiudicataria di diffida di adempiere, tramite lettera raccomandata AR e/o Fax, contenente l'indicazione di un termine prestabilito.

ART. 10 - SPESE CONTRATTUALI

Il contratto sarà stipulato con le forme previste dal “Regolamento per la fornitura di beni e servizi in economia” approvato con deliberazione del C.C. n° 12 del 07.04.2010. Le eventuali spese inerenti e conseguenti la stipulazione del contratto stesso, saranno a totale carico della Ditta aggiudicataria.

ART. 11 - CONTROVERSIE

Qualora insorgessero controversie in merito all'interpretazione ed esecuzione dell'appalto di cui al presente capitolato ed al successivo contratto, che non siano risolte in via bonaria, queste saranno devolute alla giurisdizione esclusiva del giudice ordinario del Foro di Lecce.

La Ditta aggiudicataria eleggerà il proprio domicilio legale presso il Comune di Taurisano.

ART. 12 - RINVIO ALLA NORMATIVA VIGENTE

Per quanto non espressamente previsto si rinvia alla normativa vigente.

ART. 13 – STIMA DEL SERVIZIO

Rilevazione è assegnazione numero civico   n° 9.600 x   2.50€/cad. = 24.000,00€

Fornitura e posa piastrelle                             n° 4.000 x   8.00€/cad. = 32.000,00€

Fornitura e posa in opera targhette               n°      50 x 60.00€/cad. =   3.000,00€
                                                      Totale                                      59.000,00€

L’importo totale del servizio è comprensivo degli oneri di sicurezza ammontanti a € 1.180,00.

I.V.A. come per legge al 20%

Taurisano 15.06.2010

                                                            Il  Responsabile del Settore

                                                                                  (Ing. Stefano POTENZA)
